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	CONSIGNES
· Lire attentivement la notice d’aide au remplissage (page 8 à 12) ; 
· Remplir et renvoyer uniquement les pages 1 à 7 ;
· L’ensemble des champs sont obligatoires



P1 - Cadre administratif du projet

	[Titre court du projet] 
Titre long du projet 



	Identification du porteur de projet

	
	IDENTIFICATION DE LA STRUCTURE PORTEUSE

	Nom  
	

	N° SIRET  
	

	Catégorie juridique  
	

	Adresse du siège  
	

	Code postal  
	

	Commune  
	

	
	IDENTIFICATION DU REPRESENTANT LEGAL 
(président ou autre personne désignée par les statuts)

	Nom, prénom  
	

	Fonction  
	

	Téléphone 
	

	Mail 
	

	
	IDENTIFICATION DU RESPONSABLE DU PROJET

	Nom, prénom 
	

	Fonction 
	

	Téléphone 
	

	Mail 
	

	
	MISSIONS DE LA STRUCTURE PORTEUSE

	Détailler 
	


A ne remplir que dans le cadre d’un consortium de partenaires
	Identification des partenaires (en cas de consortium)
(Dupliquer ce tableau autant de fois qu’il y a de partenaires)

	
	IDENTIFICATION DE LA STRUCTURE PARTENAIRE

	Nom 
	

	N° SIRET 
	

	Catégorie juridique 
	

	Adresse du siège 
	

	Code postal 
	

	Commune 
	

	
	IDENTIFICATION DU REPRESENTANT LEGAL 
(président ou autre personne désignée par les statuts)

	Nom, prénom 
	

	Fonction 
	

	Téléphone 
	

	Mail 
	

	
	IDENTIFICATION DU RESPONSABLE DU PROJET

	Nom, prénom 
	

	Fonction 
	

	Téléphone 
	

	Mail 
	

	
	MISSIONS DE LA STRUCTURE PARTENAIRE

	Détailler 
	



A ne remplir que si le projet intègre une sous-traitance 
	Identification des sous-traitants
(Dupliquer ce tableau autant de fois qu’il y a de sous-traitants)

	Rattachement du sous-traitant 
	Indiquer de quel partenaire membre du consortium (ou du porteur de projet le cas échéant) la structure est le sous-traitant.

	
	IDENTIFICATION DE LA STRUCTURE SOUS-TRAITANTE

	Nom 
	

	N° SIRET 
	

	Catégorie juridique 
	

	Adresse du siège 
	

	Code postal 
	

	Commune 
	

	
	IDENTIFICATION DU REPRESENTANT LEGAL 
(président ou autre personne désignée par les statuts)

	Nom, prénom 
	

	Fonction 
	

	Téléphone 
	

	Mail 
	

	
	IDENTIFICATION DU RESPONSABLE DU PROJET

	Nom, prénom 
	

	Fonction 
	

	Téléphone 
	

	Mail 
	

	
	MISSIONS DE LA STRUCTURE SOUS-TRAITANTE

	Détailler 
	




	Identification du projet

	Numéro du(des) besoin(s) ciblé(s) dans le recueil des besoins 
	Indiquer le numéro du besoin auquel le projet prétend répondre

	Contexte du projet 
	Merci d’écrire un court texte, vous pourrez préciser davantage dans 
la Partie 2 « programme détaillé »

	Objectifs principaux du projet 
	Merci d’écrire un court texte, vous pourrez préciser davantage dans 
la Partie 2 « programme détaillé »

	Résumé du projet et grandes actions 
	Merci d’écrire un court texte, vous pourrez préciser davantage dans 
la Partie 2 « programme détaillé »

	Durée du projet (en mois) 
	X mois

	Coût complet du projet (HT) 
	€

	Coût complet du projet (TTC) 
	€

	Montant de l’aide financière demandée à l’OFB (HT) 
	€ (soit X% du coût complet)

	Montant de l’aide financière demandée à l’OFB (TTC) 
	€ (soit X% du coût complet)

	Montant du co-financement par le porteur et les partenaires du projet  (HT) 
	€ 

	Montant du co-financement par le porteur et les partenaires du projet  (TTC) 
	€

	[bookmark: _Hlk73033191]Correspondants 
	Responsables du projet
	Merci d’indiquer les noms, prénoms, mails et numéro de téléphone de deux responsables de projet

	
	Autres correspondants au sein de la structure porteuse du projet
	Merci d’indiquer les noms, prénoms, mails et numéro de téléphone

	
	Correspondants au sein des autres partenaires
	Merci d’indiquer les noms, prénoms, structure, mails et numéro de téléphone

	
	Correspondants au sein des sous-traitants
	Merci d’indiquer les noms, prénoms, structure, mails et numéro de téléphone





P2 – Programme détaillé du Projet

I. Cadrage du projet 
Cette partie décrit le projet dans les grandes lignes et doit permettre de comprendre le contexte, les problématiques, le périmètre et les objectifs du projet. Les modalités de réalisation du projet sont à décrire dans la partie II « Grandes actions et calendrier du projet ». 
1. [bookmark: _Hlk73108018]Contexte réglementaire et technique 
2. Périmètre, objectifs et finalité 
3. Articulation éventuelle avec d’autres projets (en cours ou terminés)
4. Justification du caractère « Recherche et développement »

II. Grandes actions et calendrier du projet 
[bookmark: _Hlk73109750][bookmark: _Hlk73030354]La réalisation effective du projet doit se découper en grandes actions. Le nombre d’actions n’est pas limité, nous vous invitons à décliner la partie décrite ci-dessous autant de fois qu’il y a d’actions. La description des actions doit impérativement être cohérente avec celle décrite dans la fiche financière (ex : 3 actions dans la fiche projet = 3 actions dans la fiche financière).
1. Action n°1 :
a. Présentation de l’action
b. Objectif(s)
c. Modalités de suivi de l’action
d. Actions attendues et conditions d’exécution
e. Livrables attendus
f. Calendrier prévisionnel
	Échéance 
(T1/T2/T3/T4 années n)
	Nature du Livrable
	Format
	Destinataires principaux

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Action n°2 :
a. Présentation de l’action
b. Objectif(s)
c. Modalités de suivi de l’action
d. Actions attendues et conditions d’exécution
e. Livrables attendus
f. Calendrier prévisionnel
	Échéance 
(T1/T2/T3/T4 années n)
	Nature du Livrable
	Format
	Destinataires principaux

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Action n°3 :
a. Présentation de l’action
b. Objectif(s)
c. Modalités de suivi de l’action
d. Actions attendues et conditions d’exécution
e. Livrables attendus
f. Calendrier prévisionnel
	Échéance 
(T1/T2/T3/T4 années n)
	Nature du Livrable
	Format
	Destinataires principaux

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



4. Action n°X :
a. Présentation de l’action
b. Objectif(s)
c. Modalités de suivi de l’action
d. Actions attendues et conditions d’exécution
e. Livrables attendus
f. Calendrier prévisionnel
	Échéance 
(T1/T2/T3/T4 années n)
	Nature du Livrable
	Format
	Destinataires principaux

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



III. Comitologie
Dans le cadre du projet, il devra obligatoirement être instauré un comité de suivi chargé de suivre l’avancement et d’assurer le pilotage du projet. Merci de préciser ci-dessous les membres du comité de suivi du projet.

	Responsables scientifiques et techniques
	Prénom, NOM et 
Fonction 
	Coordonnées 
(mail + téléphone)

	Porteur de projet (scientifique/technique)
	
	

	Porteur de projet (administratif)
	
	

	Partenaire A 
(scientifique/technique)
	
	

	Partenaire A 
(administratif)
	
	

	Partenaire X
(scientifique/technique)
	
	

	Partenaire X
(administratif)
	
	

	Sous-traitant
(scientifique/technique)
	
	

	Sous-traitant
(administratif)
	
	



IV. Valorisation, transfert et communication
[bookmark: _Hlk73029425]Cette partie précisera les moyens de valorisation et de communication envisagés pour promouvoir le projet ainsi que les modalités de diffusion des résultats du projet auprès des différents acteurs et utilisateurs.

V.  Perspectives de l’action
Précisez les potentielles perspectives pouvant être envisagés à la suite du projet.

VI.  Résumé publiable du projet 
Merci de fournir un résumé du projet qui pourra être publié sur le site de l’OFB. Maximum ½ page

	

















Notice d’aide au remplissage
La présente notice d’aide au renseignement des rubriques n’a pas vocation à intégrer la fiche projet, merci de bien vouloir la supprimer avant de renvoyer la fiche renseignée intégralement. 

I. P1 : Remplissage du cadre administratif

1. [bookmark: _Hlk73090864]Titres du projet
Titre court : indique l’intitulé court du projet
Titre long : indique l’intitulé complet du projet. Le titre doit être le plus explicite possible dans son libellé (doit donner l'objet de l'action au-delà du seul thème). Il est défini collégialement et il sera décliné à l’identique dans les différents documents relatifs au projet.

2. Identification du porteur de projet
Ces rubriques visent à identifier la structure porteuse de projet, son représentant légal ainsi que les personnes qui seront en charge du projet au sein de cette structure. Pour rappel, un projet peut être déposé par plusieurs partenaires se réunissant sous la forme d’un consortium de partenaires. Dans ce cas, le consortium désigne un partenaire coordinateur désigné « porteur de projet » 
Identification de la structure porteuse : indiquer le nom de la structure (merci de ne pas employer d’acronymes), le numéro de SIRET de la structure qui va porter le projet, la catégorie juridique (indiquer le code et le libellé de la catégorie juridique de niveau III), l’adresse entière du siège.
Identification du représentant légal : indiquer le nom, le prénom, la fonction (il doit s’agir du président ou d’un autre représentant légal désigné par les statuts de la structure), le téléphone et le mail.  
Identification du responsable du projet : indiquer le nom, le prénom, la fonction ainsi que le téléphone et le mail du responsable de projet principal. 
Missions de la structure porteuse : doit détailler en quelques lignes le domaine d’intervention de votre structure. Il peut s’agir d’un extrait du contrat d’objectif ou des statuts qui corroborent le positionnement par rapport à l’appel à manifestations d’intérêt.

3. Identification des partenaires (en cas de consortium)
Cette partie n’est pas à remplir si vous répondez seul à l’AMI
Dans le cadre d’une réponse par un consortium, merci de dupliquer ce tableau autant de fois qu’il y a de partenaires
On parle ici de « consortium » dès lors que plusieurs équipes appartenant à des organismes différents travaillent ensemble. En cas de consortiums, ces rubriques visent à identifier chacune des structures impliquées, leurs représentants légaux ainsi que la/les personnes en charge du projet au sein de ces structures. 
Identification de la structure partenaire : indiquer le nom de la structure (merci de ne pas employer d’acronymes), le numéro de SIRET de la structure partenaire qui participe au projet, la catégorie juridique (indiquer le code et le libellé de la catégorie juridique de niveau III) et l’adresse entière du siège.
Identification du représentant légal : indiquer le nom, le prénom, la fonction (il doit s’agir du président ou d’un autre représentant légal désigné par les statuts de la structure), le téléphone et le mail.  
Identification du responsable du projet : indiquer le nom, le prénom, la fonction ainsi que le téléphone et le mail du responsable de projet principal.
Missions de la structure partenaire : doit détailler en quelques lignes le domaine d’intervention de votre structure. Il peut s’agir d’un extrait du contrat d’objectif ou des statuts qui corroborent le positionnement par rapport à l’appel à manifestations d’intérêt.

4. Identification des sous-traitants
Cette partie n’est pas à remplir si vous ne faites pas appel à un sous-traitant dans le cadre du projet
Merci de dupliquer ce tableau autant de fois qu’il y a de sous-traitants
Ces rubriques visent à identifier le(s) sous-traitant(s) impliqué(s) dans le projet, leurs structures, leurs représentants légaux ainsi que la/les personnes en charge du projet au sein de ces structures.
Identification de la structure sous-traitante : indiquer le nom de la structure (merci de ne pas employer d’acronymes), le numéro de SIRET de la structure sous-traitante, la catégorie juridique (indiquer le code et le libellé de la catégorie juridique de niveau III) et l’adresse entière du siège.
Identification du représentant légal : indiquer le nom, le prénom, la fonction (il doit s’agir du président ou d’un autre représentant légal désigné par les statuts de la structure), le téléphone et le mail.  
Identification du responsable du projet : indiquer le nom, le prénom, la fonction ainsi que le téléphone et le mail du responsable de projet principal.
Missions de la structure sous-traitante : doit détailler en quelques lignes le domaine d’intervention de votre structure. Il peut s’agir d’un extrait du contrat d’objectif ou des statuts qui corroborent le positionnement par rapport à l’appel à manifestations d’intérêt.

5. Identification du projet
Les informations attendues dans ces rubriques doivent être synthétiques et seront détaillées par la suite dans la partie 2 (P2) « Programme détaillé du projet ».
Numéro du (des) besoin(s) ciblé(s) dans le recueil des besoins : identifier clairement le ou les besoins du recueil auxquels le projet propose de répondre. Merci d’indiquer le numéro du besoin. Exemple : [A3].
Contexte du projet : décrire succinctement le contexte réglementaire et technique du projet. Si le projet s’inscrit dans le cadre d’une poursuite d’étude antérieure, merci de le préciser et de rappeler les résultats acquis. 
Objectifs principaux du projet : décrire succinctement les principaux objectifs et finalités du projet.
Résumé du projet et grandes actions : écrire un court résumé du projet en précisant les grandes actions. 
Durée du projet : indiquer la durée totale prévisionnelle du projet (en mois). Pour rappel, cette dernière ne peut dépasser 40 mois. 
Coût complet du projet : indiquer les montants HT et TTC en euros de l’ensemble des dépenses liées au projet. Ils doivent être conformes et cohérents à la fiche financière.
Montant de l’aide financière demandée à l’OFB : indiquer les montants HT et TTC en euro du financement demandé à l’OFB et le pourcentage par rapport au coût complet du projet HT et TTC. Ils doivent être conformes et cohérents à la fiche financière.
Montant du co-financement par le porteur et les partenaires du projet : indiquer les montants HT et TTC en euro de la part du financement assumé par le porteur de projet et chacun des partenaires. Ils doivent être conformes et cohérents à la fiche financière.

	Coût complet du projet = montant de l’aide financière demandée à l’OFB + montant du co-financement. Ces montants doivent être conformes aux montants affichés dans la fiche financière.



Correspondants :
Merci d’indiquer obligatoirement pour chaque correspondant le prénom, nom, numéro de téléphone et adresse mail. Merci de désigner obligatoirement deux responsables de projet au sein de la structure porteuse de projet : un.e responsable de projet principal.e et un.e adjoint.e

II. [bookmark: _Hlk170484139]P2 : Remplissage du programme détaillé du projet

I. Cadrage du projet
1. Contexte réglementaire et technique du projet
Description du contexte réglementaire et technique du projet ainsi que la problématique qui en ressort. Il conviendra de préciser les éléments existants (ou non) à partir desquels le projet propose de se baser. Si le projet comporte une étape d’expertise et de réalisation de cet état de l’art de façon approfondie, le préciser ici.
2. Périmètre, objectifs et finalité 
Description du périmètre du projet, notamment du (des) territoire(s) concerné(s) et l’échelle ou les échelles à laquelle se déroule l’étude et du (des) besoin(s) du Recueil au(x)quel(s) le projet propose de répondre. Il conviendra également de décrire les paramètres et variables visés par le projet (contaminants chimiques, paramètres physico-chimiques, éléments de qualité biologiques, les composantes des écosystèmes visés par la directive cadre sur l’eau et leur fonctionnement, notamment hydromorphologique, les pressions qui s’y exercent, la surveillance quantitative des eaux souterraines, l’évaluation de l’état des eaux, etc.).
Description succincte des objectifs principaux du projet, les actions seront détaillées dans la partie II. Grandes actions et calendrier. Préciser le type d’action proposé dans le projet (développement de protocoles et méthodes et/ou la veille scientifique et technique et/ou l’expertise en appui aux stratégies nationales de surveillance et/ou l’évaluation des dispositifs innovants, etc.).
Pour rappel, les projets soumis doivent permettre de combler une lacune (méthodologique ou technique) et leurs résultats doivent être reproductibles. Ils ne doivent pas, en outre, se borner uniquement à de la simple collecte de données.
3. Articulation éventuelle avec d’autres projets (en cours ou terminés) 
Description de l’articulation éventuelle avec d’autres projets en cours ainsi que des travaux antérieurs menés préalablement à ce projet, le cas échéant.
4. Justification du caractère « Recherche et développement » 
Justification précisant en quoi le projet entre dans le périmètre de la recherche et développement (R&D) (cf. définitions dans le Règlement administratif).

II. Grandes actions et calendrier du projet
La réalisation effective du projet doit se découper en grandes actions. Le nombre d’actions n’est pas limité, nous vous invitons à décliner les parties ci-dessous autant de fois qu’il y a d’actions. Décrire les actions nécessaires à la réalisation du projet, les résultats scientifiques et techniques prévus, les livrables associés aux différentes actions, et la date prévisionnelle de rendu pour chacun. Le type de résultat doit être explicité (cahier des charges, site web, protocole, rapport d’étude, document de synthèse, synthèse bibliographique, publication scientifique et/ou technique, séminaire, colloque, autre). Le titre du résultat doit être court et clair. Tout résultat mentionné ici fera l'objet d'un suivi contractuel de sa production. La description des actions doit impérativement être cohérente avec celles décrites dans la fiche financière (ex : 3 actions dans la fiche projet = 3 actions dans la fiche financière).
1. Action n°1 :
a. Présentation de l’action
b. Objectif(s)
c. Modalités de suivi de l’action
d. Actions attendues et conditions d’exécution
e. Livrables attendus
f. Calendrier prévisionnel
	Échéance 
(T1/T2/T3/T4 années n)
	Nature du Livrable
	Format
	Destinataires principaux

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Action n°X :
a. Présentation de l’action
b. Objectif(s)
c. Modalités de suivi de l’action
d. Actions attendues et conditions d’exécution
e. Livrables attendus
f. Calendrier prévisionnel
	Échéance 
(T1/T2/T3/T4 années n)
	Nature du Livrable
	Format
	Destinataires principaux

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



III. Comitologie
Dans le cadre du projet, il devra obligatoirement être instauré un comité de suivi chargé de suivre l’avancement et d’assurer le pilotage du projet. Merci de préciser ci-dessous les membres du comité de suivi du projet envisagés au sein de la structure porteuse de projet ainsi que dans les structures partenaires dans le cadre d’un consortium et dans les structures sous-traitantes s’il y en a.

	Responsables scientifiques et techniques
	Prénom, NOM et
Fonction
	Coordonnées 
(mail + téléphone)

	Porteur de projet (scientifique/technique)
	
	

	Porteur de projet (administratif)
	
	

	Partenaire A 
(scientifique/technique)
	
	

	Partenaire A 
(administratif)
	
	

	Partenaire X
(scientifique/technique)
	
	

	Partenaire X
(administratif)
	
	

	Sous-traitant
(scientifique/technique)
	
	

	Sous-traitant
(administratif)
	
	



IV. Valorisation, transfert et communication
Préciser dans cette rubrique les produits et moyens de valorisation et de communication envisagés (publications scientifiques, séminaires, rapports, films, etc.) pour promouvoir le projet pendant et après sa réalisation. 

Préciser dans cette rubrique quelle est la diffusion prévue des résultats à quels utilisateurs et de quelle façon (envoi, mise en ligne, etc.) ainsi que les dispositifs de transfert envisagés : séminaires, journées techniques, formation, etc.

V. Perspectives de l’action
Préciser les potentielles perspectives pouvant être envisagées à la suite du projet. 

VI. Résumé publiable du projet
Fournir un résumé du projet qui pourra être publié sur le site de l’OFB. Maximum ½ page. 
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